
第 4 回 授業記録（メールアドレス登録・アドレス帳・グループ送信） 

１．授業日時 

令和 8 年 5 月 26 日（火） 

 

２．本日の授業内容（概要） 

メールアドレスの登録/アドレス帳から相手を選んでメールを送る/グループを作成し、

一斉送信する手順を理解する  

 

３．授業内容の詳細 

・新規にメールアドレスを連絡先（アドレス帳）に登録する。 

・登録したメールアドレスを使って、メールを送信する。 

・登録したアドレスをグループ化する。 

・グループを使って一切送信する。 

 

４．本日の到達目標（できるようになったこと） 

・新規にメールアドレスを登録で知る。 

・作成したアドレスを使って送信する。 

・アドレスの入力間違いに注意する。 

 


