
第8回 授業記録 

1．授業日 

令和8年7月14日 

 

2．本日のテーマ 

パワーポイントの基本操作と作品の保存・共有 

 

3．授業の内容 

1．パワーポイントの画面構成について確認しました。 

2．写真の挿入の仕方を確認しました。 

3．スライドのサイズ変更の仕方について学習しました。 

4．デザインの利用の仕方について学習しました。 

5．レイアウトの選び方と、使いやすいレイアウトの選択を学びました。 

6．できた後、大画面での確認の仕方について学習しました。 

7．できた作品を保存することができました。 

8．保存した作品を班のメンバーにメールで共有することができました。 

9．また、作品を講師にメールで送ることができました。 

 

4．本日見えてきた課題 

1．画像の取り込みについて 

 ・スマートフォンから、パソコンへ画像を送ることができない。 

 ・また、送った画像を開けない。 

 

2．メールの操作について 

 ・メールは受信できても、新規にメールを送ることができない。 

 

5．今後の対応 

改めて、メールの送信の仕方、班のメンバーのアドレスの登録の仕方、 

グループの作成とグループ送信の仕方について詳細版を作成し、共有することとしま



した。 

 


