令和８年度　パソコン教室　第3回	令和8年5月19日
タイトル　文字入力のコツ・短文作成
	項目
	内容

	今日学ぶこと
	・ローマ字入力の基本
・変換のコツ
・短文作成のポイント

	ローマ字入力の基本
	・よく間違えるローマ字（shi/si、chi/ti など）
・小さい「ゃ・ゅ・ょ」「っ」の入力
・バックスペースとDeleteの違い

	変換のコツ
	・変換候補の選び方
・同音異義語に注意
・スペースキーの使い方

	短文作成のポイント
	・句読点の入れ方
・改行の使い方
・読みやすい文章のコツ

	今日の実習内容
	・季節の話題で短文を作る
・メール本文にも応用できる内容

	後半の実習
	・「今日の天気」「最近の出来事」など、テーマを選んで短文作成
・文字サイズ変更
・太字・色の変更
・作成した文章を講師へメールに添削して送信



